
 Cahier des clauses techniques particulière - Annexes 
 Fourniture et mise en place d’un outil de gestion foncière et de suivi de l’activité  

Partie 7 – Annexes au CCTP 
 
Annexe 1 : Description des champs liés aux fonctionnalités attendues 
 
Cette annexe complète l’expression des fonctionnalités attendues décrites au chapitre 3. Les champs indiqués sont des 
propositions mais certains peuvent relever d’informations impératives à prévoir dans les différents modules ou volets 
du logiciel. L’organisation, le détail, la précision et l’ordre d’énumération sont à titre informatifs. 

 

 
 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Conventionnement 
 

Numéro de sollicitation saisie module convention  

Sollicitant Base contact  

État sollicitation saisie module convention reçue, validée, refusée 

Numéro de convention saisie module convention Numérotation en partie 
automatique 

Référence délibération saisie module convention  

État convention saisie module convention  

EPCI d’intervention Base EPCI/Communes  

Commune(s) d’intervention Base EPCI/Communes  

Bénéficiaire Base EPCI/Communes  

Date signature convention saisie module convention  

Suivi des avenants saisie module convention  

Documentation Liens vers base 
documentaire 

conventions, délibération, 
avenants 

 
 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Convention 
d’action Foncière 

(CAF) 
 

Numéro de convention saisie module convention  

Nom opération saisie module convention  

État convention saisie module convention  

EPCI d’intervention Base EPCI/Communes  

Commune(s) d’intervention Base EPCI/Communes  

Chargé(e) d’opération saisie module convention  

Assistant(e) d’opération saisie module convention  

Bénéficiaire du portage Base EPCI/Communes et 
base contact 

 

Date signature convention saisie module convention  

Axe PPI rattachement module PPI  

Durée de portage Module PPI  

Modalité de portage Module PPI  

Date prévisionnelle CA saisie module convention  

Date délibération saisie module convention  

Référence délibération saisie module convention  

Montant engagement CA saisie module convention  

Projet – destination du portage saisie module convention  

Opérateur pressenti pour la 
rétrocession 

saisie module convention  

Nombre de logements - projet saisie module convention  

dont PLUS (nb et surface) saisie module convention  

dont PLAI (nb et surface) saisie module convention  

dont BRS (nb et surface) saisie module convention  

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

PPI Référence PPI Saisie module PPI  

Années PPI Saisie module PPI  

Date approbation Saisie module PPI  

Axes PPI Saisie module PPI  

Montant axes PPI Saisie module PPI  

Durées de portage des axes Saisie module PPI  

Modalités de portage Saisie module PPI  

Suivi Modification PPI Saisie module PPI  

Commentaires Saisie module PPI  
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Type d’activités et surface saisie module convention  

Type d’équipement et surface saisie module convention  

Autre programmation et surface saisie module convention  

Commentaire programmation saisie module convention  

Informations et documentation 
projets prévisionnel 

Saisie module convention 
et Liens vers base 

documentaire 

plans, illustrations 

Surface opération  module carto  

Surface d’intervention EPF Module carto et base 
données MAJIC 

 

Liste des biens du périmètre 
d’intervention EPF 

import données MAJIC  

Subventions saisie module convention (types, financeurs, dates, 
montants prévisionnels) 

État d’avancement des acquisitions Module acquisitions  

État d’avancement proto-
aménagement 

Module gestion des biens  

État d’avancement des rétrocessions Module rétrocession  

Historique des évènements saisie module convention  

Montant des rétrocessions Module pré bilan foncier  

Montant des recettes perçues Module pré bilan foncier Recettes locatives, recettes 
subventions 

Bilan portage foncier avant 
minoration 

Module pré bilan foncier  

Reste à charge bénéficiaire avant 
minoration 

Module pré bilan foncier  

Application de minoration foncière Module pré bilan foncier Oui / non 

Suivi minoration foncière Module pré bilan foncier montant prévisionnel, montant 
voté au CA, date du CA,  

Contexte – informations de 
l’opération 

saisie module convention  

Commentaires suivi opération saisie module convention  

Commentaires recettes saisie module convention  

Commentaires minoration foncière saisie module convention  

Documentation Liens vers base 
documentaire 

conventions, délibération, 
avenants, CRACL 

Informations et documentation 
projets réalisés 

Saisie module convention 
et Liens vers base 

documentaire 

Photos, plans, illustrations 

 
 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Acquisition(s) 
Foncière(s) 

Numéro de rattachement à la 
convention 

Module convention  

Nom de l’opération Module convention  

Nom de l’acquisition Saisie module acquisition  

Mode acquisition Saisie module acquisition amiable, préemption, 
expropriation, adjudication 

État de l’acquisition Saisie module acquisition  

Liste des biens et droits rattachés à 
l’acquisition 

import données MAJIC  

Superficie des biens à acquérir import données MAJIC  

Liste des propriétaires import données MAJIC  

montant prévisionnel pour 
l'acquisition 

Saisie module acquisition  

montant acquisition (net et avec frais) Saisie module acquisition  

notaire Base contact  

référence acte Saisie module acquisition  

régime TVA Saisie module acquisition  

Montant TVA Saisie module acquisition  

Besoin Estimation France Domaine Saisie module acquisition Oui/non 
(selon montants seuils et règles 

officielles) 

Suivi estimation France Domaine Saisie module acquisition 
ou  

flux depuis démarches 
simplifiées ? 

numéro, lien vers démarches 
simplifiées, date de consultation, 

date d'avis, montant, observations 

Bien libre ou occupé Saisie module acquisition  

Commentaire occupation Saisie module acquisition  
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Commentaire acquisition Saisie module acquisition  
Documentation Liens vers base 

documentaire 
Acte, estimation, courriers, etc. 

 
 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Négociation 
amiable 

Rattachement à l’acquisition module acquisition  

état de la négociation amiable Saisie volet amiable à lancer, en cours, terminée, 
bloquée, refus 

Prix demandé par le propriétaire Saisie volet amiable  

Prix proposé par l’EPF Saisie volet amiable  

Montant et date accord de prix Saisie volet amiable  

conditions suspensives promesse de 
vente 

Saisie volet amiable  

Date prévisionnelle promesse de 
vente 

Saisie volet amiable  

Date promesse de vente Saisie volet amiable  

Suivi demandes conservation 
hypothèques 

Saisie volet amiable  

Commentaires négociation amiable Saisie volet amiable  

Documentation Liens vers base 
documentaire 

courriers, promesse de vente, etc. 

 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Préemption / DIA Rattachement à l’acquisition module acquisition  

Nature du droit de préemption Saisie volet préemption  

Informations sur instauration du droit 
de préemption 

Saisie volet préemption  

État de la préemption Saisie volet préemption Instruction, décision de 
préemption, recours TA, 

préemption en cours, révision 
prix, saisine juge foncier, 

jugement de préemption, retrait 
de vente, préemption exercée 

Commentaires DIA Saisie volet préemption  

Identifiant de la DIA Saisie volet préemption  

Date de réception de la DIA au 
titulaire du DPU 

Saisie volet préemption  

Date récépissé de réception de la 
DIA 

Saisie volet préemption  

Date délégation à l’EPF Saisie volet préemption  

Date de notification de la délégation 
à l’EPF 

Saisie volet préemption  

Date demande de pièces Saisie volet préemption  

Date demande de visite Saisie volet préemption  

Date réception des pièces Saisie volet préemption  

Date de la visite Saisie volet préemption  

Date de la décision de préemption 
par l’EPF 

Saisie volet préemption  

Date de notifications de la 
préemption par l’EPF 

Saisie volet préemption Au notaire, au vendeur ou son 
représentant et de celle à 

l'acquéreur évincé 

Commentaires préemption Saisie volet préemption  

Demande recours gracieux et date Saisie volet préemption  

Réponse recours gracieux et date Saisie volet préemption  

Délai recours de la décision de 
préemption 

Saisie volet préemption  

Date recours de la décision de 
préemption 

Saisie volet préemption  

Suivi Requête Tribunal administratif Saisie volet préemption n° dossier, date enregistrement, 
code inscription et mdp 

télérecours 

Type de jugement TA Saisie volet préemption  

dates de jugement TA et de sa 
notification 

Saisie volet préemption  

Commentaires phase jugement 
administratif 

Saisie volet préemption  
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Révision de prix Saisie volet préemption Oui/non 

Prix révisé par l’EPF Saisie volet préemption  

Réponse à la révision de prix Saisie volet préemption  

Date de la réponse à la révision de 
prix 

Saisie volet préemption  

Retrait de vente Saisie volet préemption Oui/non 

Contreproposition de prix Saisie volet préemption  

Saisine du juge foncier et Date Saisie volet préemption  

Notification de la saisine du juge Saisie volet préemption  
Type de jugement Saisie volet préemption  

Dates de jugement et de sa 
notification 

Saisie volet préemption  

Commentaires phase juge foncier Saisie volet préemption  
Montant à consigner Saisie volet préemption  
Consignation et date Saisie volet préemption  
Montant payé et date Données financières  

Documentation Liens vers base 
documentaire 

DIA, courriers, notifications, 
jugements, consignation, etc. 

 
 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

DUP Référence à l’acquisition module acquisition  

Référence DUP Saisie volet DUP  

État DUP Saisie volet DUP  

date de dépôt du dossier en 
préfecture 

Saisie volet DUP  

date de l'arrêté d'ouverture 
d'enquête publique 

Saisie volet DUP  

dates d'ouverture d'enquête 
publique, de fin d'enquête et 

prolongations éventuelles 

Saisie volet DUP  

nature de l'avis du commissaire 
enquêteur 

Saisie volet DUP  

date d'arrêté de DUP et de 
validité 

Saisie volet DUP  

commentaires liés à la DUP Saisie volet DUP  

Délai recours de la DUP Saisie volet DUP  

suivi des recours sur la DUP Saisie volet DUP  

référence enquête parcellaire Saisie volet DUP  

Liste des parcelles (biens et droits) 
de l’enquête parcellaire 

import données MAJIC et 
Saisie volet DUP 

 

Liste des propriétaires import données MAJIC et 
Saisie volet DUP 

 

dates d'ouverture d'enquête 
parcellaire 

Saisie volet DUP  

Date de fin d'enquête et 
prolongations éventuelles 

Saisie volet DUP  

nature de l'avis du commissaire 
enquêteur 

Saisie volet DUP  

commentaires liés à l'enquête 
parcellaire 

Saisie volet DUP  

référence arrêté cessibilité Saisie volet DUP  

date de l'arrêté de cessibilité Saisie volet DUP  

Suivi acquisitions sans jugement Saisie volet DUP  

référence de l'ordonnance 
d'expropriation 

Saisie volet DUP  

date de l'ordonnance 
d'expropriation 

Saisie volet DUP  

montants des indemnités Saisie volet DUP  

suivi consignation Saisie volet DUP  

Suivi acquisition par jugement Saisie volet DUP  

Documentation Liens vers base 
documentaire 

Dossier DUP, arrêté, courriers, 
notifications, jugements, 

consignation, etc. 
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Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Rétrocession Numéro de rattachement à la 
convention 

Module convention  

Nom de l’opération Module convention  

référence rétrocession Saisie module rétrocession  

Mode de rétrocession Saisie module rétrocession  

État de la rétrocession Saisie module rétrocession  

Liste des biens et droits rattachés à 
la rétrocession 

import données MAJIC et 
saisie module rétrocession 

 

Superficie des biens cédés import données MAJIC et 
saisie module rétrocession 

 

Bénéficiaire de la cession Base contact et base 
EPCI/Communes 

 

Liens vers les acquisitions liées Base acquisition  

montant prévisionnel de rétrocession Saisie module rétrocession  

Définition prix de cession Saisie module rétrocession  

Date prévisionnelle de délibération 
du CA 

Saisie module rétrocession  

Délibération et Date de validation en 
Conseil d’administration 

Saisie module rétrocession  

notaire Base contacts  

Suivi promesse de vente Saisie module rétrocession date, CCCT, levée des conditions 
suspensives, etc. 

date de signature de l’acte de 
cession 

Saisie module rétrocession  

référence acte Saisie module rétrocession Lien vers copie de l’acte de vente 

régime TVA rétrocession Saisie module rétrocession  

Montant TVA rétrocession Saisie module rétrocession  

Suivi estimation France Domaine Saisie module acquisition 
ou flux depuis démarches 

simplifiées 

numéro, lien vers démarches 
simplifiées, date de consultation, 

date d'avis, montant, observations 

Date résiliation de l’assurance et des 
abonnements 

Saisie module rétrocession  

Bien libre ou occupé Base gestion locative  

Commentaire rétrocession Saisie module rétrocession  

Documentation Liens vers base 
documentaire 

Promesse de vente, CCCT, 
estimation, délibération, acte. 

 
 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Pré-bilan foncier 
(simulation) 

Montant acquisition(s) Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Frais de notaire Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Frais d’agence Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Autres frais d’acquisition Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Frais d’études Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Études & travaux démolition, 
déconstruction, désamiantage 

Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Études & travaux dépollution Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Autres travaux Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Taxes foncières Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Frais d’assurance Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Frais financiers Saisie et calcul  
module pré bilan 

 

Total coût de portage HT Calcul module pré bilan  
Montant TVA Calcul module pré bilan  

Total coût de portage TTC Calcul module pré bilan  
Total prix de revient Calcul module pré bilan  

Recettes locatives Saisie module pré bilan  
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Subventions à percevoir Saisie module pré bilan  

Cession des biens Saisie module pré bilan  

Total Recettes Calcul module pré bilan  

Montant reste à charge bénéficiaire 
avant minoration 

Calcul module pré bilan  

Plafonds minoration Calcul module pré bilan Plafond 1 : 50% prix de revient 
Plafond 2 : 20% du prix de revient 

supporté par bénéficiaire ou 
acquéreur 

Plafond 3 : minoration théorique 

Calcul minoration théorique Calcul module pré bilan Minoration travaux 
Montant max 50 000 € 

Montant assiette travaux 
Minoration LS 

SP logt PLAI x 110 
SP logt PLUS x 90 
SP logt PLUS x 70 

 

Minoration foncière retenue Calcul module pré bilan  

Montant reste à charge bénéficiaire 
après minoration 

Calcul module pré bilan  

Contribution EPF sur le portage Calcul module pré bilan  

Contribution et subventions Calcul module pré bilan  

Prix de cession + reste à charge Calcul module pré bilan  

Documentation Liens vers base 
documentaire 

Simulation 1, 2 3, etc.. ; fiche 
financière, CRACL 

 
Le module doit permettre la visualisation du pré-bilan foncier de l’opération issu de l’expertise et du suivi du 
chargé d’opération (voir informations ci-dessus) avec le bilan financier de l’opération qui reprend les 
informations réelles du logiciel comptable. 
 

 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Gestion des biens Nom de l'acquisition Module acquisition  

Convention de mise à disposition Module convention  

Bénéficiaire Module convention  

Date de la convention Module convention  

Diagnostics immobiliers   

Clés des biens Saisie gestion des biens  

Relevés compteurs Saisie gestion des biens  

taxes et impôts Saisie gestion des biens  

Assurances Saisie gestion des biens  

Modification cadastrale Saisie gestion des biens Oui/non 

Géomètre Base contacts  

Remembrement parcellaire  Saisie gestion des biens (parcelles mères, filles) 

Commentaires gestion des biens Saisie gestion des biens  

Documentation Liens vers base 
documentaire 

Conventions, DMPC, Diagnostics 
techniques immobiliers (DPE, 

amiante, etc.)  

 
 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Gestion locative nom de l'acquisition Module acquisition  

Détail des biens acquis Module acquisition  

État d’occupation Saisie gestion locative  

type de bail Saisie gestion locative  

Date et échéance du bail Saisie gestion locative  

nom locataires Saisie gestion locative  

état des lieux Saisie gestion locative  

cautions Saisie gestion locative  

Attestation d’assurance occupant Saisie gestion locative  

Date de libération des biens Saisie gestion locative  

Commentaire gestion locative Saisie gestion locative  
Documentation Liens vers base 

documentaire 
Baux, quittance loyers, courriers, 

attestations assurance 
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Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Suivi des études 
et travaux 

Rattachement convention Module convention  

Nom de l’opération Module convention  

Suivi des études Saisie suivi études & 
travaux 

Types d’études Maître d’ouvrage, 
montant prévisionnel, dates 
prévisionnelles ; mandataire, 
consultation, accord cadre, 

participation EPF 

Suivi des travaux Saisie suivi études & 
travaux 

Types de travaux, Maître 
d’ouvrage, montant prévisionnel, 

dates prévisionnelles , 
mandataire, consultation, accord 

cadre, participation EPF 

travaux et interventions liés à la 
location 

Saisie suivi études & 
travaux 

Types de travaux, Maître 
d’ouvrage, montant prévisionnel, 

dates prévisionnelles , 
mandataire, consultation, accord 

cadre, 

Documentation Liens vers base 
documentaire 

Dossiers de consultation, 
marchés, RAO, factures, etc.. 

 
 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Contacts civilité, nom, prénom Saisie base contacts  

structure et fonction Saisie base contacts  

type de contact Saisie base contacts (propriétaire, élu, notaire,) 

adresse postale Saisie base contacts  

coordonnées téléphoniques Saisie base contacts  

Coordonnées numériques Saisie base contacts  

 

 

Module / Fonction / 
Volet 

Champs Origine de la donnée Remarques - suggestions 

Informations 
collectivités 

Nom EPCI base EPCI-Communes  

Identifiant EPCI base EPCI-Communes  

Type EPCI base EPCI-Communes CU, CA, CC 

Président(e) EPCI base EPCI-Communes Identité Président(e), date élection 

Représentant CA base EPCI-Communes Identité, fonction, date élection 

Informations EPCI base EPCI-Communes Adresse, SIREN, SIRET, date de 
création, communes membres 

Statistiques EPCI base EPCI-Communes Population, superficie, logements, 
ZAN,  etc 

Nom COMMUNE base EPCI-Communes  

Code Insee base EPCI-Communes  

Rattachement EPCI base EPCI-Communes  

Maire Commune base EPCI-Communes Identité Maire, date élection 

Informations Commune base EPCI-Communes Adresse, coordonnées, web, etc. 

Statistiques Commune base EPCI-Communes Population, superficie, logements, 
ZAN,  etc… 

 
 


